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[Cidade], [dia] de [mês] de [ano].

À
[Nome do destinatário]
[Cargo] · [Órgão ou empresa]

Assunto: [assunto do documento]

[Texto do documento. Este modelo já traz o logotipo no cabeçalho e os dados da empresa no rodapé; escreva a partir daqui.]

Atenciosamente,


[Nome]
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